
 

คู่มือการจัดท าเอกสารประกอบการเสนอโครงการ 
 ข้อแนะน า  
 ๑. ให้จัดส่งเอกสารตามที่เกี่ยวข้องหรือเข้าเงื่อนไข เช่น หากเป็นโครงการจัดซื้อรถขนขยะ ตามแผนงานจัดหา
ครุภัณฑ์ หรือโครงการรณรงค์สร้างจิตส านึกให้กับประชาชน (งบด าเนินงาน) ตามแผนงานส่งเสริมการมีส่วนร่วม 
ซึ่งไม่เกี่ยวกับกรรมสิทธิ์ที่ดิน หรือเงื่อนไขการจัดท ารายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม ก็ไม่ต้องจัดส่ง
เอกสารรายการดังกล่าว  
 ๒. เอกสารประกอบทั้ง ๑๓ รายการ (กรณีที่เกี่ยวข้องหรือเข้าเงื่อนไข) รายละเอียดเนื้อหาจะเกี่ยวข้องกับ
โครงการตามแผนงานก่อสร้าง ซึ่งจ าเป็นต้องแสดงให้เห็นถึงความเป็นไปได้ในเชิงเทคโนโลยี การติดตั้ งระบบ 
บุคลากร งบประมาณ การบริหารจัดการโครงการหลังการก่อสร้างและเดินระบบ ผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและ
ประชาชน เป็นต้น ที่ต้องสอดคล้องและเหมาะสมกับสภาพปัญหาของพ้ืนที่ในการบริหารจัดการขยะมูลฝอย จึงให้
จัดส่งเอกสารตามรายละเอียดที่ระบุในแต่ละรายการ ส าหรับโครงการตามแผนงานอ่ืนนอกเหนือแผนงานก่อสร้าง       
ให้ปรับรายละเอียดเนื้อหาของตามประเภทของโครงการ ตามท่ีระบุไว้ใน (   ) ท้ายรายละเอียดรายการเอกสาร  
 

 รายละเอียดของรายการเอกสารประกอบการเสนอโครงการ จ านวน ๑๓ รายการ ดังนี้ 
 ๑. แผนพัฒนาจังหวัดและแผนงานอ่ืนที่เกี่ยวข้อง ให้ถ่ายส าเนาหน้าที่ระบุแผนพัฒนาจังหวัดที่สอดคล้องกับ
โครงการที่เสนอขอรับการสนับสนุนงบประมาณ และแผนจัดการคุณภาพสิ่งแวดล้อม (พ.ศ.๒๕๖๐-๒๕๖๔) /แผน
แม่บทการบริหารจัดการขยะมูลฝอยของประเทศ (พ.ศ. ๒๕๕๙ – ๒๕๖๔) /แผนพัฒนาท้องถิ่น หรือแผนอ่ืน ๆ 
โดยระบุความเชื่อมโยงในแบบข้อเสนอโครงการ 
  ( จัดส่งทุกโครงการ ) 

 ๒. แบบข้อเสนอโครงการ ที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณประเด็นรายโครงการ โดยจะต้องแสดงสาระส าคัญ
ของข้อมูล รายละเอียดปรากฏตามแบบฟอร์ม ประกอบด้วย  
 หลักการและเหตุผล วัตถุประสงค์ ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ ผลผลิต ผลลัพธ์ ตัวชี้วั ด ปริมาณงาน 
ระยะเวลา งบประมาณ หน่วยงานและผู้รับผิดชอบที่ชัดเจน ที่ตั้ งโครงการที่แสดงพิกัดทางภูมิศาสตร์ 
(latitude/longitude) เป็นต้น 
 ( จัดส่งทุกโครงการ ) 

 ๓. ผลการศึกษาความเหมาะสมและออกแบบรายละเอียดของโครงการ (FS/DD) 
  ผลการศึกษาความเหมาะสมและออกแบบรายละเอียด (FS/DD) ที่มีข้อมูลในปัจจุบันและสอดคล้องกับ
สถานการณ์ปัญหาที่เกิดขึ้น โดยมีรายละเอียด ดังนี้  
  ๑. การศึกษาความเหมาะสมและออกแบบรายละเอียด (Feasibility Study and Detailed Design : 
FS/DD) เป็นการศึกษาเพ่ือวางแผนพัฒนาโครงการอย่างเต็มรูปแบบ  ซึ่งจะมีรายละเอียดเกี่ยวกับ การคาดการณ์ปริมาณ
ขยะที่สอดคล้องกับการขยายตัว การเก็บ ขน และก าจัดปัจจุบัน สถานการณ์และนโยบายของท้องถิ่นและจังหวัด 
รายละเอียดของที่ดิน เช่น ข้อมูลด้านวิศวกรรมธรณีวิทยา (Geotechnical Engineering) ข้อมูลด้านอุทกวิทยา 
(Hydrology) และอุทกธรณีวิทยา (Hydrogeology) ของที่ดินที่จะด าเนินการก่อสร้าง เทคโนโลยีที่เหมาะสมใน
การจัดการ โดยต้องวิเคราะห์ถึงโอกาสและข้อจ ากัดด้านเศรษฐกิจ สังคม เศรษฐศาสตร์ การบริหารจัดการ  

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๒ 
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โครงสร้างบุคลากรด้านการจัดการขยะ ความเสี่ยงที่อาจเกิดขึ้น การวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น 
รวมทั้งมาตรการให้ประชาชนและหน่วยงานที่เกี่ยวข้องเข้ามามีส่วนร่วมในการจัดการขยะมูลฝอย รวมทั้งให้มี
รายการค านวณในส่วนที่เกี่ยวข้องเพ่ือการออกแบบ และแบบรายละเอียดด้านวิศวกรรมในการก่อสร้าง 
  หมายเหตุ: สามารถที่จะด าเนินการศึกษาความเหมาะสม (FS) เพ่ือหาพ้ืนที่ที่เหมาะสมที่จะใช้ในการ
ออกแบบรายละเอียด รวมทั้งการวิเคราะห์เทคโนโลยีที่ใช้ในการก าจัดเบื้องต้นบนพ้ืนที่นั้นๆได้ แต่จะต้องมีการ
ด าเนินการออกแบบรายละเอียด (DD) แยกออกมาต่างหากอีกเล่ม เพ่ือใช้เสนอเป็นเอกสารประกอบควบคู่กับ
การศึกษาความเหมาะสม (FS) ด้วย โดยผลการศึกษาดังกล่าวจ าเป็นที่จะต้องปรับปรุงข้อมูลให้มีความทันสมัยเป็น
ปัจจุบันก่อนที่จะด าเนินโครงการในขั้นตอนต่อไปด้วย 
  ๒. ส าหรับโครงการใหม่ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นควรศึกษาความเหมาะสมของโครงการที่สามารถ
รองรับปริมาณขยะมูลฝอยได้ 20 ปี และแบ่งระยะเวลาการขอรับการสนับสนุนโครงการเป็นช่วงๆ (Phasing) ช่วง
ละ 5 - 7 ปี หรือตามความเหมาะสม เพ่ือน ามาออกแบบรายละเอียดให้เหมาะสมกับปริมาณขยะในแต่ละช่วงเวลา 
ทั้งนี้ ในช่วงเริ่มต้นโครงการควรออกแบบโดยเลือกใช้ระบบการจัดการขยะมูลฝอยขั้นพ้ืนฐาน โดยการฝังกลบอย่าง
ถูกหลักสุขาภิบาล (Sanitary Landfill) เพื่อให้เหมาะสม สอดคล้องกับความพร้อมขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น ในการบริการจัดการ ทั้งค่าใช้จ่ายในการบ ารุงรักษาระบบ และใช้จ่ายด้านบุคลากร 
  ๓. องค์ประกอบของการศึกษาจะต้องแสดงรายรายละเอียดที่ส าคัญอย่างน้อย ได้แก่  
   ๓.1 ข้อมูลพื้นฐานของโครงการ 
    ๓.๑.1 สภาพพ้ืนที่ทั่วไป เช่น ลักษณะทางภูมิศาสตร์ แหล่งน้ า พ้ืนที่และขอบเขตการปกครอง 
การใช้ประโยชน์ที่ดิน ลักษณะชุมชนเมือง จ านวนประชากร และความหนาแน่นของประชากร ข้อมูลอุตุนิยมวิทยา
และปริมาณน้ าฝน เป็นต้น 
    2. แนวทางการพัฒนาพ้ืนที่ที่เก่ียวข้อง เช่น แผนพัฒนาจังหวัด/กลุ่มจังหวัด แผนพัฒนาท้องถิ่น 
เป็นต้น 
    ทั้งนี้ ข้อมูลเชิงปริมาณควรแสดงเป็นข้อมูลเชิงสถิติย้อนหลังอย่างน้อย 5 ปี และค านวณอัตรา
การเปลี่ยนแปลง รวมถึงการคาดการณ์เปลี่ยนแปลงในอนาคตด้วย 
   ๓.๒ ข้อมูลองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ เข้าร่วมโครงการ  เช่น จ านวนประชากร ปริมาณ
องค์ประกอบ ลักษณะและคุณสมบัติของขยะมูลฝอย การด าเนินการคัดแยกขยะตั้งแต่ต้นทาง ความพร้อมของการ
จัดหารถขนและการขนส่งขยะมูลฝอยเข้าสู่พื้นที่โครงการ เป็นต้น 
   ๓.3 สถานการณ์ขยะมูลฝอย ให้แสดงปริมาณขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นในปัจจุบันและย้อนหลังอย่างน้อย 
5 ปี และค านวณอัตราการเปลี่ยนแปลงของปริมาณขยะมูลฝอยที่ผ่านมา รวมถึงคาดการณ์ปริมาณขยะมูลฝอยที่
เกิดข้ึนในอนาคตโดยควรวิเคราะห์จากข้อมูลปริมาณขยะที่เกิดขึ้นจริง ณ ปัจจุบันในพื้นที่บริการ 
   ๓.4 ระบบการเก็บขนขยะมูลฝอย ให้แสดงศักยภาพและประสิทธิภาพในการเก็บขนขยะมูลฝอยทั้ง
กลุ่มพ้ืนที่ทั้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เป็นแม่ข่ายและลูกข่าย โดยจะต้องแจงรายละเอียดดังต่อไปนี้ เป็นอย่างน้อย 
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     ๓.๔.1 รายละเอียดครุภัณฑ์ในการเก็บขน ระยะทางระหว่างพ้ืนที่ตั้งระบบกับพ้ืนที่รวบรวมขยะ
มูลฝอยขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในกลุ่มพ้ืนที่ 
     ๓.๔.2 เส้นทางการเก็บขน ระยะทางระหว่างพ้ืนที่ตั้งระบบกับพ้ืนที่รวบรวมขยะมูลฝอยของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เข้าร่วมโครงการ จ านวนและความหนาแน่นของชุมชน และพ้ืนที่ที่มีความส าคัญ
บริเวณส้นทางเข้าสู่พ้ืนที่ก าจัดขยะมูลฝอย 
     ๓.๔.3 สถิติของปริมาณขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นในระยะ 5 ปี ที่ผ่านมาขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นท่ีเข้าร่วมโครงการ 
   ๓.4.๔ การคาดการณ์ปริมาณขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นตลอดอายุโครงการ (20 ปี) 
   ๓.5 การคัดเลือกพ้ืนที่ที่ตั้งโครงการ 
     การคัดเลือกพ้ืนที่ที่ตั้งโครงการจะต้องแสดงหลักเกณฑ์พิจารณาความเหมาะสมทางด้านเทคนิค
ว ิชาการในการคัด เล ือกที ่ตั ้ง โครงการ โดยน าหลักเกณฑ์ในการพิจารณาความเหมาะสมของพื ้นที่             
การออกแบบและก่อสร้าง ตามประกาศกรมควบคุมมลพิษ มาประกอบการปรับใช้ ทั้งนี้ ขนาดของพ้ืนที่
จะต้องพียงพอที่จะด าเนินโครงการตลอดอายุโครงการ (20 ปี) โดยระบุต าแหน่งค่าพิกัดทางภูมิศาสตร์บริเวณ
ที่ตั้งโครงการ ในรูปแบบของ Latitude/Longitude พร้อมทั้ง แสดงผังสภาพแวดล้อมโดยรอบของพ้ืนที่ 
   ๓.6 การคัดเลือกเทคโนโลยี 
     แสดงการเปรียบเทียบข้อดี - ข้อเสีย ความคุ้มค่าทางเศรษฐศาสตร์ ศักยภาพในการบริหาร
จัดการขององค์กร บุคลากรที่ปฏิบัติงานจริง และเหตุผลสนับสนุนการตัดสินใจเลือกเทคโนโลยี ที่สอดคล้องตาม
แผนการด าเนินงานในแต่ละระยะๆ และค านึงถึงปริมาณขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้นจริง โดยแสดงผังสมดุลมวลของขยะ
มูลฝอยในระบบก าจัดขยะมูลฝอยประกอบการพิจารณา ทั้งนี้ เทคโนโลยีที่เลือกใช้ ให้ค านึงถึงประเด็น ดังต่อไปนี้ 
      - ศูนย์ก าจัดขยะมูลฝอย ที่มีปริมาณขยะมูลฝอยเข้าระบบน้อยกว่า 50 ตัน/วัน 
 ควรพิจารณาใช้ระบบฝังกลบอย่างถูกหลักสุขาภิบาลในระยะแรก 
      - ระบบจัดการขยะมูลฝอยแบบผสมผสาน ที่มีครุภัณฑ์เครื่องจักรเป็นองค์ประกอบส่วนใหญ่
ของระบบ จะต้องพิจารณาถึงความพร้อมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการก ากับ ดูแล การควบคุมการ
ก่อสร้าง การติดตั้ง และการบริหารจัดการระบบภายหลังการก่อสร้างแล้วเสร็จ ทั้งค่าใช้จ่ายในการบ ารุงรักษา
ระบบ โครงสร้างอาคาร วัสดุและครุภัณฑ์ต่างๆ ที่มีอยู่ และค่าใช้จ่ายด้านบุคลากร เป็นต้น ทั้งนี้ ให้พิจารณา
ครุภัณฑ์เครื่องจักรที่สามารถจัดหาได้ภายในภายในประเทศเป็นล าดับแรก 
     ทั้งนี้ ให้น าหลักเกณฑ์ในการพิจารณาความเหมาะสมของพื้นที่การออกแบบและก่อสร้าง 
ตามประกาศกรมควบคุมมลพิษ มาประกอบการปรับใช้ 
   ๓.7 บ่อฝังกลบขยะมูลฝอย บ่อบ้าบัดน้้าซะขยะมูลฝอย และโครงสร้างอ่ืนๆ 
     บ่อฝังกลบขยะมูลฝอย ให้แสดงวิธีการค านวณด้านวิศวกรรมที่เก่ียวข้องพร้อมรายละเอียดขนาด
และปริมาตร ความสามารถในการรวบรวมและระบายน้ าชะขยะมูลฝอย ระบบระบายก๊าซ เสถียรภาพความลาดชันของ 
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คันดิน ฯลฯ ของบ่อฝังกลบขยะมูลฝอยที่สอดคล้องกับปริมาณขยะและเทคโนโลยีที่เลือกใช้ รวมทั้งการออกแบบ
ระบบรวบรวมและบ าบัดน้ าชะขยะมูลฝอยที่เกิดขึ้น รวมทั้งการออกแบบโครงสร้างอื่นๆท่ีเกี่ยวข้อง 
   ๓.8 การบริหารจัดการ 
     ๓.๘.1 โครงสร้างบุคลากรประจ าและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
     ๓.๘.2 ค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นในการเดินระบบและบ ารุงรักษาระบบโดยแยกประเภท เช่น ค่าบุคลากร 
ค่าสาธารณูปโภค ค่าน้ ามันเชื้อเพลิง ค่าซ่อมแซมและบ ารุงรักษา เป็นต้น 
     3.๘.๓ รายรับของโครงการ โดยรายงานฯ จะต้องน าเสนออัตราค่าบริการก าจัดขยะมูลฝอย 
ที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเจ้าของโครงการสามารถน าไปปฏิบัติได้จริงและเพียงพอกับค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจาก
การเดินระบบ 
     ๓.๘.๔ อาจก าหนดให้มีรายละเอียดการบริการจัดการในส่วนที่อาจว่าจ้างให้หน่วยงานภายนอก
เข้ามาด าเนินการ (Outsource) เพ่ือเดินระบบ ส าหรับระบบการจัดการขยะมูลฝอยที่มีเทคโนโลยีซับซ้อน 
   ๓.9 การศึกษาผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น 
   การศึกษาความเหมาะสมของโครงการ ต้องมีผลการศึกษาผลกระทบสิ่งแวดล้อมเบื้องต้น     
จากการด าเนินงานโครงการโดยเฉพาะอย่างยิ่ง บริเวณพ้ืนที่ตั้งโครงการและบริเวณใกล้เคียงประกอบการพิจารณา 
พร้อมทั้งก าหนดมาตรการป้องกัน แก้ไข และลดผลกระทบสิ่งแวดล้อม มาตรการติดตามตรวจสอบคุณภาพ
สิ่งแวดล้อม และมาตรการฟ้ืนฟู เยียวยาผลกระทบจากการด าเนินโครงการ 
   ๓.10 แผนการจัดการขยะมูลฝอยเดิม 
     แสดงรายละเอียดแนวทางการจัดการขยะมูลฝอยเดิมและขยะมูลฝอยระหว่างการก่อสร้าง
โครงการ (กรณีเป็นโครงการใหม่) หรือแนวทางการจัดการระบบ (กรณีเป็นโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพและระบบ
ก าจัดขยะมูลฝอยเดิมใช้งานเต็มประสิทธิภาพแล้ว) 
   ทั้งนี้ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น สามารถใช้คู่มือการจัดการโครงการศึกษาความเหมาะสมและ
ออกแบบรายละเอียดระบบจัดการมูลฝอยแบบครบวงจรส าหรับองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ของกรมควบคุม
มลพิษเป็นแนวทางในการด าเนินการ 
   ( จัดส่งทุกโครงการ ส าหรับกรณีโครงการในแผนงานอ่ืนนอกเหนือแผนงานก่อสร้าง ให้ปรับ
รายละเอียดเนื้อหาตามประเภทของโครงการ แต่อย่างน้อยต้องมีข้อมูลพ้ืนฐานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นใน
การจัดการขยะมูลฝอย ตามข้อ ๓.๑ – ๓.๔ แสดงให้เห็นถึงสถานการณ์ในการบริหารจัดการขยะมูลฝอยในพ้ืนที่
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเป็นเช่นไร เครื่องมืออุปกรณ์ บุคลากร งบประมาณ และผลการด าเนินการเป็นอย่างไร 
และเชื่อมโยงกับโครงการที่ขอรับการสนับสนุนงบประมาณอย่างไร ) 

 ๔. รายละเอียดรูปแบบโครงการ 
 การส ารวจและออกแบบรายละเอียด (DD) ที่มีข้อมูลที่เป็นปัจจุบันและสอดคล้องกับผลการศึกษาความ
เหมาะสม โดยมีเอกสารประกอบการพิจารณาที่ต้องน าเสนอโดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 - แบบแปลนโครงการ (Drawing Plan) โดยจะต้องมีอย่างน้อยประกอบด้วย แบบแปลนด้านสถาปัตย์ 
ระบบ อาคาร ถนน และโครงสร้างต่างๆ พร้อมทั้งภาพตัดในส่วนที่เกี่ยวข้อง การด าเนินการในแต่ละระยะ ผังไฟฟ้า 
และรายละเอียดอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง  
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 - มาตรฐานการก่อสร้าง  
 - รายละเอียดการค านวณด้านวิศวกรรมของระบบและโครงสร้างต่างๆ ที่มีอยู่ในพื้นท่ี 
 - รายการประมาณการราคาโครงการ  
 - ผังบริเวณสถานที่ด าเนินโครงการ 
 - รูปถ่ายสภาพสถานที่ด าเนินโครงการ 
 - แผนงานการก ากับ/ตรวจสอบ การรับประกันการก่อสร้างและการควบคุมคุณภาพงาน (QA/QC) เพ่ือ
ก ากับ/ตรวจสอบคุณภาพงานก่อสร้างว่าเป็นไปตามข้อก าหนด/มาตรฐาน/การออกแบบหรือไม่  
 - คู่มือการด าเนินการและบ ารุงรักษา 
 โดยที่ 
 1. แบบรายละเอียดจะต้องสอดคล้องกับรายงานการศึกษาในข้อ 3 มีขนาด A2 เป็นอย่างน้อย และมี
รายละเอียดชัดเจนเพียงพอต่อการพิจารณาต่อความเหมาะสมของโครงการ 
 2. การออกแบบรายละเอียดจะต้องด าเนินการจากข้อมูลที่ได้จากการส ารวจสภาพพ้ืนที่จริงที่จะก่อสร้าง
และลงนามรับรองครบถ้วนโดยเจ้าหน้าที่ผู้มีอ านาจลงนาม เช่น วิศวกร หรือเจ้าหน้าที่ขององค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่น เป็นต้น 
 3. ผู้ออกแบบ/รับรองแบบ จะต้องเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมระดับสามัญวิศวกร หรือระดับ
วุฒิวิศวกร โดยให้เป็นไปตามกฎหมาย/ข้อก าหนด/ระเบียบต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
 4. แบบรายละเอียดจะต้องแสดงรายการอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 
  ๔.1 ปกชื่อโครงการ หน่วยงานเจ้าของโครงการ เดือนและปี ที่จัดท า 
  ๔.2 สารบัญแบบ 
  ๔.3 สัญลักษณ์ ค าย่อ และหมายเหตุทั่วไป 
  4.๔ แผนที่แสดงที่ตั้งโครงการ 
  ๔.5 เส้นชั้นความสูง (Contour Line) ของพ้ืนที่ก่อสร้าง 
  ๔.6 ผังระบบ (Layout Plan) ผังที่ตั้งระบบฯ และบริเวณข้างเคียง พร้อมระบุทิศทางและสัญลักษณ์ท่ีชัดเจน 
  ๔.7 มิติองค์ประกอบระบบ รวมทั้งชนิด ประเภท และของขนาดวัสดุ 
  ๔.8 ภาพหน้าตัด (Cross Section) อย่างชัดเจนตามสภาพพ้ืนที่จริง 
  ๔.9 การเจาะส ารวจชั้นดิน พร้อมแสดงต าแหน่งที่เจาะและชั้นระดับน้ าใต้ดิน 
  ๔.๑๐ ภาพตัดแสดงรายละเอียดปริมาณดินขุด-ดินถม (Cut and Fill) ของพ้ืนที่โครงการ 
  ๔.1๑ รายการประกอบแบบก่อสร้างรวมถึงรายละเอียดงานและภาพตัดที่จ าเป็นของระบบต่างๆ อาทิ 
งานอาคาร งานฐานราก งานระบบไฟฟ้า (แสงสว่างภายในและภายนอกอาคาร หม้อแปลงพร้อมแผงวงจร) งาน
ระบบสุขาภิบาล งานถนน และรายละเอียดของโครงสร้าง รวมทั้งระบบเครื่องจักรกลต่างๆ ที่เก่ียวข้อง 
 5. มาตรฐานการก่อสร้าง แสดงรายละเอียดของมาตรฐานงานประเภทต่างๆ 
 6. รายการประมาณการราคาโดยละเอียด 
  ๖.1 รายการประมาณราคาต้องสอดคล้องกับแบบรายละเอียด และจะต้องแจกแจงปริมาณงานพร้อม
ค่าแรงโดยละเอียดทุกรายการ 
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  ๖.2 เครื่องจักรหรืออุปกรณ์ที่ไม่มีราคากลางปรากฏในราคามาตรฐานครุภัณฑ์/สิ่งก่อสร้าง ของส านัก
งบประมาณ ต้องมีใบเสนอราคาของครุภัณฑ์ที่มีคุณลักษณะตรงกับครุภัณฑ์ที่ต้องการจัดหา จากผู้ผลิตจ านวน
อย่างน้อย 3 ราย และมีระยะเวลาไม่เกิน 2 ปี 
 7. คู่มือการด าเนินการบ ารุงรักษา จะต้องแสดงรายละเอียดอย่างน้อย ดังต่อไปนี้ 
  ๗.1 ภาพรวมของระบบ (System Overview) 
  ๗.2 ขั้นตอนและวิธีการเดินระบบ 
 ๗.3 การบ ารุงรักษา ซึ่งจะต้องแสดงถึงการซ่อมบ ารุงที่จะต้องด าเนินการเป็นประจ าตามอายุการใช้
งานของแต่ละชิ้นส่วน (parts) และการซ่อมใหญ่ (overhaul) ของอุปกรณ์ เครื่องจักรต่างๆ 
 ๗.๔ การแก้ไขปัญหาที่อาจเกิดข้ึนจากการเดินระบบ 
 ( จัดส่งทุกโครงการ ส าหรับกรณีโครงการลักษณะงบด าเนินการ เช่น โครงการจ้างศึกษาความ
เหมาะสม ฯ ตามแผนงานการเพ่ิมประสิทธิภาพ หรือโครงการรณรงค์สร้างจิตส านึกให้กับประชาชน ตามแผนงาน
ส่งเสริมการมีส่วนร่วม ให้ปรับรายการโดยแสดงรายละเอียดรายการค่าใช้จ่าย ค่าตอบแทน ค่าจัดประชุม ค่าพิมพ์
เอกสาร ค่าวัสดุ เป็นต้น ตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง ) 

 ๕. เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินก่อสร้าง 
  เอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ที่ดินเพ่ือการก่อสร้างระบบและ/หรือหนังสืออนุญาตให้ใช้พ้ืนที่จากหน่วยงาน
ผู้รับผิดชอบมีรายละเอียด ดังนี้ 
 - โฉนดที่ดิน 
 (กรณีที่ดินเป็นกรรมสิทธิ์ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ซึ่งเป็นหน่วยงานรับงบประมาณ) 
 - หนังสืออนุญาตจากหน่วยงานผู้รับผิดชอบตามที่กฎหมายก าหนด 
 (กรณีใช้ที่สาธารณประโยชน์ สามารถแสดงเอกสารการอนุญาตใช้ประโยชน์ในที่ดินของรัฐเป็นการชั่วคราว 
ตามมาตรา 9 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน พร้อมแสดงสถานภาพการด าเนินการถอนสภาพที่สาธารณประโยชน์ 
ตามมาตรา 8 แห่งประมวลกฎหมายที่ดิน) 
 (กรณีที่ใช้ราชพัสดุ ให้แสดงเอกสารการอนุญาตใช้ที่ราชพัสดุ ตามกฎกระทรวงว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการ
ปกครองดูแล บ ารุงรักษา ใช้ และจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2545 และระเบียบกฎหมายที่เกี่ยวข้อง) 
 - เอกสารหรือแผนที่แสดงการวางผังเมืองและ/หรือผังเมืองเฉพาะในพ้ืนที่ที่เป็นที่ตั้งโครงการ 
 ( จัดส่งเฉพาะโครงการที่ต้องใช้ที่ดินในการก่อสร้าง) 

 ๖. ผลการรับฟังความคิดเห็นของประชาชนตามระเบียบส านักนายกรัฐมนตรีว่าด้วยการรับฟังความคิดเห็น
ของประชาชน พ.ศ. 2548 ประกอบด้วยเอกสารหลักฐาน ดังนี้ 
 - การเผยแพร่ข้อมูลตามที่ก าหนดก่อนเริ่มด าเนินการโครงการแก่ประชาชนและการประกาศในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศท่ีส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรีจัดให้มีขั้นตอนตามระเบียบ 
 - การประกาศให้ประชาชนทราบถึงวิธีการรับฟังความคิดเห็น กลุ่มเป้าหมาย ระยะเวลา สถานที่ และ
รายละเอียดอ่ืนที่เพียงพอแก่การที่ประชาชนจะเข้าใจและสามารถแสดงความคิดเห็นได้ซึ่งปิดไว้โดยเปิดเผย ณ 
สถานที่ปิดประกาศของรัฐหรือสถานที่ที่จะด าเนินโครงการของรัฐ เป็นเวลาไม่น้อยกว่าสิบห้าวัน ก่อนเริ่มด าเนิน 



-๗- 
 

การรับฟังความคิดเห็นของประชาชน และการประกาศในระบบเครือข่ายสารสนเทศที่ส านักงานปลัดส านัก
นายกรัฐมนตรีจัดให้มีขึ้นตามระเบียบ 
 - รายงานรายละเอียดของการจัดรับฟังความคิดเห็นของประชาชนเอกสารที่ใช้ในการจัดรับฟังความ
คิดเห็น ข้อคิดเห็น/ข้อกังวลของประชนต่อการด าเนินโครงการและมาตรการเยียวยาผู้ที่คาดว่าจะได้รับผลกะทบ
จากโครงการพร้อมส าเนารายชื่อผู้ร่วมรับฟังความคิดเห็น 
 - การสรุปผลการรับฟังความคิดเห็นของประชนและการประกาศให้ประชาชนทราบภายในสิบห้าวัน นับแต่
วันที่เสร็จสิ้นการรับฟังความคิดเห็นของประชน และการประกาศโดยปิดไว้โดยเปิดเผย ณ สถานที่ 
 ( จัดส่งเฉพาะโครงการที่เข้าเง่ือนไขของกฎหมาย ) 

 ๗. บันทึกข้อตกลง (MOU) 
 - บันทึกข้อตกลง (MOU) ความร่วมมือขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการจัดการขยะมูลฝอย จะต้อง
ค านึงความพร้อมและความเหมาะสมขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เป็นลูกข่าย และสอดคล้องกับนโยบายใน
การรวมกลุ่มพื้นที่ (Cluster) ที่มีความส าคัญเร่งด่วนในการด าเนินการจัดการขยะมูลฝอยของจังหวัด และระเบียบ
ที่เก่ียวข้อง โดยพิจารณาในประเด็นดังต่อไปนี้ 
 - ความพร้อมและประสิทธิภาพของระบบการเก็บขนและขนส่งขยะมูลฝอย 
 - ระยะทางในการขนส่ง 
 - ปริมาณขยะมูลฝอย 
และบันทึกข้อตกลง (MOU) จะต้องผ่านความเห็นชอบจากสภาองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นทั้งที่เป็นเจ้าภาพและลูกข่าย 
ทั้งนี้ บันทึกข้อตกลง (MOU) ควรมีการทบทวนทุก ๆ ๕ – ๗ ปี เพ่ือให้ข้อมูลขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่เข้า
ร่วมโครงการเป็นปัจจุบัน 
 ( จัดส่งเฉพาะโครงการที่ด าเนินการภายใต้บันทึกข้อตกลง (MOU) ) 

 ๘. หนังสือยืนยันการสมทบงบประมาณ 
  - กรณีงบประมาณโครงการตั้งแต่ ๑๐ ล้านบาทขึ้นไป ให้จัดส่งหนังสือยืนยันการสมทบงบประมาณของ
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในอัตราไม่น้อยกว่าร้อยละ ๑๐ ของวงเงินงบประมาณทั้งโครงการ พร้อมมติเห็นชอบ
จากสภาท้องถิ่น (จัดส่งรายงานการประชุมสภาท้องถิ่นประกอบด้วย) 
 ( จัดส่งเฉพาะโครงการที่งบประมาณโครงการตั้งแต่ ๑๐ ล้านบาทข้ึนไป) 

 ๙. แผนการบริหารจัดการโครงการประกอบด้วย 
  9.1 แผนงานการเดินระบบและบ ารุงรักษาระบบ 
  องค์กรปกครองส่วนท้องจะต้องจัดท าแผนการเดินระบบและบ ารุงรักษาระบบ ที่สามารถน าไป
ปฏิบัติได้จริงภายหลังการก่อสร้างระบบเสร็จแล้ว เพ่ือให้การเดินระบบและการบ ารุงรักษาระบบเป็นไปได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและยั่งยืน ประกอบด้วย แผนด้านต่างๆ ที่จ าเป็นอย่างน้อยดังนี้ แผนด้านเทคนิค แผนการซ่อมแซม
และบ ารุงรักษาระบบ แผนการติดตามตรวจสอบและประเมินผล 
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 9.2 แผนงบประมาณการเดินระบบและบ ารุงรักษา 
 9.2.1 ประมาณการรายได้และรายจ่ายของการเดินระบบและบ ารุงรักษาระบบก าจัดขยะมูลฝอย
ตลอดอายุโครงการ โดยแสดงแหล่งที่มาของรายได้ ทั้งรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นเอง รายได้จากแหล่ง
อ่ืน และรายได้จากการจัดเก็บค่าบริการเก็บขนและก าจัดขยะมูลฝอย 
 9.2.2 ในกรณีที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นยังไม่สามารถจัดเก็บค่าบริการเก็บขนและก าจัดขยะมูล
ฝอยได้ จะต้องแสดงถึงที่มาของงบประมาณหรือรายได้ขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือจากแหล่งอ่ืนให้
เพียงพอต่อรายจ่ายที่เกิดขึ้น 
  9.3 แผนการจัดโครงสร้างองค์กรและบุคลากร 
  องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ่นจะต้องจัดเตรียมองค์กรและบุคลากรประจ าให้พร้อมและเหมาะสมทั้ง
ในช่วงของการก่อสร้าง การด าเนินการ และการบ ารุงรักษาระบบก าจัดขยะมูลฝอยชุมชน ตลอดอายุการใช้งานของ
ระบบ ตามผลการศึกษาความเหมาะสมและออกแบบรายละเอียดระบุไว้ โดยแสดงให้เห็นถึงโครงสร้างของแต่ละ
หน่วยงาน และอัตราก าลังเจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบในการด าเนินการ เพ่ือให้สามารถบริหารจัดการระบบได้อย่างมี
ประสิทธิภาพและยั่งยืน 
  9.4 แผนการมีส่วนร่วมของประชาชน 
  9.4.1 องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องท าแผนและด าเนินการรณรงค์ประชาสัมพันธ์ ทั้งในระยะ
ก่อน-ระหว่าง-หลังการก่อสร้างโครงการ เพ่ือสร้างความรู้ ความเข้าใจ ให้กับประชาชนและองค์กรที่เกี่ยวข้องใน
พ้ืนที่เกี่ยวข้องโครงการ รวมทั้ง การจัดเก็บค่าบริการเก็บขนและก าจัดขยะมูลฝอย 
  9.4.2 จัดท าแผนการเปิดเผยข้อมูลต่อสาธารณะ  ดังนี้ 
  - ระยะก่อนการก่อสร้าง เพ่ือเตรียมความพร้อมให้กับประชาชนและกลุ่มผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
ทั้งหมด ในการรับรู้และมีความเข้าใจเกี่ยวกับโครงการ 
  - ระยะก่อสร้าง เพ่ือประชาชนได้รับทราบสถานภาพการด าเนินโครงการ 
  - ภายหลังการก่อสร้างแล้วเสร็จ ประชาสัมพันธ์ผลการด าเนินการจัดการขยะมูลฝอย เช่น 
ปริมาณขยะมูลฝอยที่เข้าสู่ระบบ ผลการตรวจสอบน้ าชะขยะมูลฝอยให้ประชาชนรับทราบ เพ่ือให้เกิดความมั่นใจ
ในการบริหารจัดการระบบขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
  9.5 แผนการติดตามและประเมินโครงการ 
  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจะต้องจัดท าแผนการติดตามตรวจสอบและประเมินผล เพ่ือประเมิน
ประสิทธิภาพระบบก าจัดขยะมูลฝอย รวมทั้งประเมินผลตามตัวชี้วัดของโครงการ 
 ( จัดส่งเฉพาะโครงการในแผนงานก่อสร้าง ส าหรับโครงการในแผนงานอ่ืนหากต้องด าเนินการต่อเนื่องให้
จัดส่งด้วย) 
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 ๑๐. สถานะการเงินการคลัง ย้อนหลัง 3 ปี (ปีงบประมาณ พ.ศ.๒๕๕๙ – ๒๕๖๑) ตามเอกสารข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่าย ปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ 
 - ข้อมูลรายได้-รายจ่าย 
 - เงินสะสมที่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นสามารถจ่ายได้ 
 ( จัดส่งทุกโครงการ ) 
    ๑๑. เทศบัญญัติ/ข้อบัญญัติเกี่ยวกับการจัดการขยะมูลฝอย ค่าธรรมเนียมการเก็บขนและก าจัดขยะมูลฝอย
และการเสนอขอตั้งงบประมาณค่าใช้จ่ายในการเดินระบบ บ ารุงรักษาระบบ และบริหารระบบอย่างมีประสิทธิภาพ 
และแนวทางในการก าหนดอัตราค่าธรรมเนียมในการเก็บและขนหรือการก าจัดขยะมูลฝอย ใหถ้่ายส าเนาเทศบัญญัติ/
ข้อบัญญัติทีเ่กี่ยวข้องกับการจัดการขยะมูลฝอยฉบับปัจจุบัน 
 ( จัดส่งทุกโครงการ ) 

 ๑๒. รายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม (EIA) หรือรายงานการวิเคราะห์ผลกระทบสิ่งแวดล้อม
เบื้องต้น (IEE) หรือรายงานตามประมวลหลักปฏิบัติ (Code of Practice ; CoP) (กรณีเข้าเงื่อนไขต้องจัดท า
รายงาน) ตามประกาศกระทรวง มติคณะรัฐมนตรี มติคณะกรรมการสิ่งแวดล้อมแห่งชาติ แนวทางปฏิบัติ ฯลฯ     
ที่เก่ียวข้อง พร้อมทั้งผลการพิจารณา  
 ( จัดส่งเฉพาะโครงการที่เข้าเง่ือนไขของกฎหมาย ) 

 ๑๓. รายงานผลการเดินระบบและบ ารุงรักษาระบบ (กรณีโครงการเพิ่มประสิทธิภาพ) 
 -จะต้องแสดงขั้นตอน วิธีการ ศักยภาพและประสิทธิภาพ ของระบบเดิมรวมถึงผลการติดตาม ตรวจสอบ 
และประเมินผล เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณาขอรับการอุดหนุนงบประมาณ กรณีโครงการเพ่ิมประสิทธิภาพ 
ให้แสดงเอกสารการรายงานผลการติดตามและประเมินผลระบบ ในระบบสารสนเทศและฐานข้อมูลเพื่อการติดตาม 
ประเมินผลระบบการจัดการขยะมูลฝอย ประกอบการพิจารณา 
 ( จัดส่งเฉพาะโครงการที่เพ่ิมประสิทธิภาพโครงการเดิม โดยแสดงรายงานการด าเนินการของระบบเดิม ) 

ทั้งนี้ กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ่นอาจพิจารณาขอเอกสารอ่ืนเพิ่มเติมตามประเภทของแต่ละโครงการ      
เพื่อความเหมาะสมและรอบคอบในการพิจารณาโครงการ 
 

 

 

 

 

 



 
 
 


